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1. Introducere
Informatiile din acest document va ajuta la...

+ ... reprezentarea grafica a datelor;

+ ... personalizarea graficelor;

+ ... alegerea diagramelor potrivite pentru datele pe care le detineti;
+

... modificarea caracteristicilor graficelor.
2. Crearea graficelor in Excel

Detineti cu siguranta o baza de date complexa creata intr-un fisier Excel si va
intrebati cum puteti prezenta mai bine informatia din ea. Tabelele cu foarte multe linii
si coloane In care ati inregistrat date importante pentru dumneavoastra sunt greu de
urmarit. Cu ajutorul graficelor, continutul bazei de date capata forma. Puteti vizualiza
si urmari mult mai usor evolutia si tendinta datelor dacad sunt reprezentate prin
intermediul diagramelor sau al formelor desenate.

Exemplu

v' S.P. lucreaza in departamentul financiar al unei societati de consultanta fiscala. El
trebuie sa analizeze evolutia veniturilor generate de fiecare client in parte in anul 2010 §i
sa aduca la cunostinta conducerii situatia de fapt. Societatea de consultanta are incheiate
doar contracte pe baza de rate orare, astfel ca in fiecare luna factureaza clientilor timpul
consumat de catre consultanti pentru rezolvarea problemelor clientilor. Informatiile care
stau la baza analizei facuta de S.P. sunt sumarizate in tabelul de mai jos:

o B Z (B E

1 Analiza evolutie venituri clienti 2010

2 -£-
3 Client Venituri Trim || Venituri Trim I | Venituri Trim 1| Venituri Trim 1V
4 [ Client 1 600,00 625,50 S00,00 A00,00
5 |Client 2 120,00 205,00 450,00 500,00
6 Client 3 120,00 200,00 250,00 290,00
7 | Client 4 100,00 142,00 140,00 130,00
8 Medie 250 293 335 330

Figura 1- Datele care stau la baza analizei

De cele mai multe ori, citirea informatiilor financiare se poate face mai usor daca sunt
introduse ntr-un grafic. Crearea unui grafic in Excel se face usor si rapid, astfel:
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Tn meniul Insert, tab-ul Charts, aveti la dispozitie tipurile de grafice pe care le puteti
crea.

il xSyl )

Column  Line Fie Bar Area Scatter Other
- - - - - - Chﬂrts"'
Charts ]

Figura 2- Tipurile de grafice ce pot fi selectate din tabul Charts

Citirea unui grafic trebuie sd se realizeze usor. Din acest motiv, este necesara existenta
anumitor elemente n structura graficului:

e Titlul graficului

e Axele X (orizontald) si Y (verticald)
e Etichetele axei X si valorile axei Y
e Denumirile axelor X s1 Y

e [Legenda atasata graficului

e Suprafata de plotare, adica zona de reprezentare grafica propriu-zisa.

v S.P. decide asupra prezentarii sub forma grafica a datelor incluse in tabelul creat.
Succesiunea pasilor este urmatoarea:

Pasul 1- Structurati baza de date ce va reprezenta sursa informatiilor pentru graficul
dumneavoastra.

Pasul 2- Selectati datele pe care le veti include in grafic. Este necesar ca datele selectate sa
aiba continuitate in plaja de celule. Daca selectati o singura celuld, Excel va extinde
selectia incluzand in grafic toate celulele contindnd date care sunt adiacente celulei
selectate de dumneavoastra.

Pasul 3 a- Din meniul Insert tab-ul Charts alegeti tipul de grafic dorit care se potriveste cel
mai bine datelor pe care le aveti de reprezentat. Graficul va fi inserat in foaia de
lucru activa.

v' S.P. a ales pentru reprezentarea grafica a datelor din tabelul creat un grafic de tip
Line.

Pasul 3 b- Se intAmpla sa utilizati acelasi tip de grafic in mod frecvent. In aceasti situatie, I
puteti seta ca implicit in caseta de dialog Change Chart Type: selectati tipul de
grafic dorit i apasati butonul Set as Default Chart.
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* Sugestii:

Tipul de grafic setat ca implicit se insereaza in foaia de lucru prin apdsarea simultana
a tastelor Alt + F1. Inserarea acestuia intr-o foaie de lucru noua denumita Chart Sheet
se face prin apasarea tastei F11.

Puteti modifica atét tipul de grafic ales ca implicit prin setarea unui alt tip de grafic in
caseta de dialog Change Chart Type, cat si graficul implicit inserat Tn foaia de lucru.

[ Change Chart Type [T [ ]
C@ Templates Column =
S || [1m8] 185 | (] i) BT (B8]
& Pie " |
i Ba=r |J|,{]'I ,ﬁ |J—B'B |J—@H | Jﬁilﬂ |J:ﬂ- a4 |J-{|‘5—IE— |J~ﬁ::{ij—
Aarea

i xveenen ||| 8] | hbds| oA | |IAA] | b

G2 Surface —L=

- oughnu e : : s = N
S | - | e~ | [~ |I" s

wEr Radar Pie

e | [ ]| [ 1 [ omm]l [ ] [ 1 =

[Mzanage Tempiates... ] [ Setas Default Chart | [ oK ] [ cancet |

Figura 3- Caseta de dialog Change Chart Type
Accesati caseta de dialog Change Chart Type astfel:

- clic dreapta pe grafic si din meniul rapid care se deschide selectati Change Chart
Type;

Cut

Copy

Paste

Reset to Match Style
Font...

Change Chart Type...
Select Drata...

Mowve Chart...

Ering to Front »

deELRAR P VX

Send to Back >

Assign Macro...

4

" Format Chart Area...

Figura 4- Meniul rapid din care se poate alege optiunea Change Chart Type

- alegeti din lista derulanta atasata oricaruia intre butoanele din meniul Insert tab-ul
Charts optiunea All Chart Types...;

- apasati butonul Change Chart Type din meniul Design tab-ul Types.
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Dupa executarea comenzii de inserare a graficului, devin active meniurile Design,
Layout si Format care va sunt utile in personalizarea graficului.

Pasul 4- Aranjarea datelor in grafic o faceti in caseta de dialog Select Data Source, daca
acestea nu au fost deja dispuse de Excel in modul dorit de dumneavoastra in
momentul inserarii graficului in foaia de lucru.

- N
Select Data Source |. 2 i&l
Chart data range: | =Sheet11$AS3: 56453 Rz
[ a Switch Row,Column ]
Legend Entries (Series) Horizontal (Category) Axis Labels
[ =] Add ]r = Edit ][ 7 Remove ] I [ == Edit
Client 1 Wenituri Trim T
Client 2 Wenituri Trim IT
Client 3 Wenituri Trim III
Client 4 Venituri Trim IV
Medie
[ Hidden and Empty Cells ] [ QK ] [ Cancel ]
L.

Figura 5- Caseta de dialog Select Data Source

Caseta de dialog se deschide:
- fie prin apasarea butonului Select Data din tab-ul Data al meniului Design.

Select
Crata

Figura 6- Butonul Select Data

- fie prin alegerea optiunii Select Data... din meniul rapid care se deschide atunci
cand faceti clic dreapta pe grafic.

Introduceti in campul Chart data range celulele din foaia de lucru pe care doriti sa le
reprezentati grafic.

Tn fereastra Legend Entries (Series) introduceti denumirea datelor care vor fi reprezentate in
grafic pe axa verticald (Y) si care vor aparea in legenda. Aveti posibilitatea de a adauga serii

de date (apasand butonul Add), de a le edita (butonul Edit) sau de a le sterge (butonul
Remove).
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Tn fereastra Horizontal (Category) Axis Labels se gisesc etichetele pentru axa orizontala
(X).
Butonul Switch Row/Column, situat deasupra celor doua ferestre, are rolul de a inversa

inregistrarile care apar in acestea. Aceeasi actiune este atasata si butonului Switch
Row/Column din tab-ul Data al meniului Design.

Switch
Row/Column

Figura 7- Butonul Switch Row Column

Aveti posibilitatea de a decide daca liniile si coloanele ascunse vor fi incluse 1n grafic bifand
campul Show data in hidden rows and columns din caseta de dialog care se deschide la
apasarea butonului Hidden and Empty Cells. Astfel, bifand acest camp, liniile si coloanele
ascunse sunt incluse in grafic. Nebifarea campului implica neincluderea in grafic a liniilor si
coloanelor ascunse.

Hidden and Empty Cell Settings | B ]

Show empty cells as: @ G

Connect data points with line
[] Show data in hidden rews and columns

[ O ] I Cancel J

Figura 8- Butonul Switch Row Column

Atentie in situatia in care optati pentru neincluderea in grafic a liniilor §i coloanelor
ascunse!

Daca acestea sunt incluse in calculul altor linii si coloane care sunt reprezentate grafic,
ascunderea lor nu implica si eliminarea din calculul altor linii.

Exemplu: Daca S.P. decide sa nu reprezinte grafic clientul 3 si ascunde linia 6,
veniturile acestuia vor fi totusi incluse in media trimestriala (linia 8). Daca S.P. nu elimina
acest client si din calculul mediei veniturilor trimestriale, informatiile prezentate in grafic nu
vor fi relevante.
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Tot in caseta de dialog Hidden and Empty Cell Settings aveti posibilitatea de a seta modul
n care vor fi reprezentate grafic celulele goale (nu cele in care este trecuta valoarea zero!)
aflate in cadrul seriilor:

- Gaps - celulele goale nu sunt reprezentate grafic, iar lipsa lor este marcata. Acest
tip de reprezentare este valabil pentru graficele de tip Column, Line, Pie, Bar,
Scatter.

700,00

L 2

600,00

A \

400,00 -

e —#—Client1

200,00

100,00

Q,00 T T T

Wenituri Trim | Wenituri Trimm Venituri Trimmn WVenituri Trim
1l 1 I

Figura 9- Reprezentarea grafici cu excluderea celulelor goale
- Zero — celulele goale sunt reprezentate ca avand valoarea zero (adicad marcate pe

axa orizontald). Acest tip de reprezentare este valabil pentru graficele de tip
Column, Line, Pie, Bar, Area, Scatter.

Foo,00
e00,00 i
500,00 ‘\ =
400,00 % /\\%
300,00 \ /
e \ / ——Client 1
100,00 \ /
0,00 T v T T 1
Wenituri Trirn | Wenituri Trinm VWenituri Trim Wenituri Trim
I 1] s

Figura 10- Reprezentarea grafici cu celulelor goale avand valoarea 0

- Connect data points with line — celulele goale sunt ignorate (ca si cum nu ar
exista). Aceasta optiune este valabild doar pentru graficele de tip Line si Scatter.

8 | EXCEL FARA SECRETE- Grafice si diagrame


http://www.rs.ro/�

kss/) RENTROP & STRATON

Informatii specializate WWW.IS.T0

FO0,00

500,00 e
500,00 -\\
400,00

300,00

—#—Client 1
200,00

100,00
0,00

Wenituri Trirm | Wenituri Trimm Wenituri Trirmn Wenituri Trirmm
1 m (A"

Figura 11- Reprezentarea grafici ignoriand celulele goale

Dupa stabilirea modului de reprezentare a datelor pe orizontala si verticald, in caseta de
dialog Select Data Source, apasati butonul OK si in foaia de lucru veti vizualiza graficul
astfel creat.

Daca dupa generarea graficului modificati datele din celulele sursa, modificarile se vor opera
imediat si automat in graficul dumneavoastra.

Pasul 5- Puneti un titlu graficului creat in situatia in care nu ati ales un template care contine
deja titlu. Apasati butonul Chart Title din meniul Layout tab-ul Labels si
introduceti de la tastatura titlul graficului in caseta Chart Title inserata automat in
aria graficului.

v S.P. a decis ca graficul creat sa aiba titlul ,, Evolutie vanzari clienti 2010".

Pasul 6- Denumiti graficul creat: selectati graficul si tastati numele pe care doriti sa il
atribuiti in cdmpul atagat butonului Chart Name din tab-ul Properties al meniului
Layout.

Pasul 7- Denumiti axele graficului apasand butonul Axis Titles pe care il gasiti in tab-ul
Labels din meniul Layout.

i |
Aoris 1

Titles ~

Figura 12- Butonul Axis Titles

v S.P. a denumit axa orizontala ,, Perioada de referinta”, iar axa verticala ,, Venituri
(euro)™.

Pasul 8- Daca doriti afisarea pe grafic a etichetelor seriilor de date apasati butonul Data
Labels din tab-ul Labels din meniul Layout.
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il
Crata
Labels -

Figura 13- Butonul Data Labels

v S.P. a optat pentru afisarea pe grafic a etichetelor seriilor de date pentru o citire cat
mai ugoard a acestora.

Pasul 9- Daca sub reprezentarea grafica doriti sa prezentati si tabelul de date ce reprezinta
sursa pentru grafic, il puteti insera prin apasarea butonului Data Table din tab-ul

Labels al meniului Layout.

ol

=i

Crata
Table -

Figura 14- Butonul Data Table

v S.P. a decis sa nu insereze datele sursd, deoarece a optat pentru afisarea pe grafic a
etichetelor seriilor de date.

Graficul creat de S.P. este urmatorul:

Evolutie wvanzari clienti 2010

Foo

so0 o \—

500 — —e—cliensa

400 - —ll—Client2
/ aas —— —d—Client 3

Venituri {eura)

00

—e—Client4
00 Medie
100

Wenituri Triom | Wenituri Trirm 11 Wenituri Trirn 1 Wenituri Trinn W

Perioada de referinta

Figura 15- Reprezentarea grafici a evolutiei vanzirilor
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3. Mutarea si copierea graficelor
Daca dupa crearea graficului doriti sa 1i schimbati locul, parcurgeti urmatorii pasi:

1- pentru mutarea graficului in aceeasi foaie de lucru, selectati graficul facand clic pe
chenarul care delimiteaza graficul in foaia de lucru si, tindnd apasat butonul stang al
mouse-ului, trageti graficul in locul in care doriti sa apara;

2- pentru mutarea sau copierea graficului intr-o alta foaie de lucru din acelasi fisier sau
dintr-un alt fisier: selectati graficul si din meniul rapid care se deschide alegeti
optiunea Cut (pentru mutare) sau Copy (pentru copiere), selectati foaia de lucru in

care doriti sa 1l copiati si apdsati butonul Paste. Graficul va citi datele sursé din foaia
n care a fost creat;

3- pentru mutarea graficului intr-o alta foaie de lucru din acelasi fisier, apasati butonul
Move Chart din tab-ul Location al meniului Design.

i |

P owe
Chart

Location
Figura 16- Butonul Move Chart
Se va deschide urmatoarea caseta de dialog:

-

TR —— e— i S LB

Choose where you want the chart to be placed:

‘LJ_,JJJ () Mew sheet: | Chartl

dla @ Ohject in: Sheetl [~

-
—

o | | cancel |

Figura 17- Caseta de dialog Move Chart

Aveti posibilitatea de a genera o noua foaie de lucru (Chartl) in fisierul Excel in care lucrati
in care graficul sa fie mutat bifand optiunea New sheet din caseta de dialog Move Chart sau
de a muta graficul intr-o foaie de lucru existenta in figierul in care lucrati pe care o alegeti din
lista derulanta atagata optiunii Object in dupa bifarea acesteia.
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