PROGRAME DE CALCUL TABELAR. MS EXCEL 2010

Scopul protocolului - la sfarsitul acestui laborator veti avea urmitoarele cunostinte:

-sa deschideti si sa salvati fisiere cu programul Microsoft Excel

-sa efectuati operatiile de baza cu date: selectare, copiere, mutare, stergere

-sa faceti calcule cu datele existente, folosind functii introduse de la tastatura sau alese din meniuri
-sa creati grafice, folosind datele avute la dispozitie

-sd creati automat serii de date folosind diverse optiuni si comenzi rapide ale programului MS Excel

Introducere. Microsoft Excel 2010

Un program de calcul tabelar (,,spreadsheet”) reprezinta un tip special de software, folosit pentru
organizarea si analiza datelor afisate sub forma unor tabele de dimensiuni mari, in care putem scrie
atat text, cat si (mai ales) numere. Programele de calcul tabelar au fost create ca simulari
computerizate ale foilor de lucru din contabilitate, unde datele erau scrise pe hértie.

Programul Microsoft Excel, parte a pachetului Microsoft Office, este 0 aplicatie de tip spreadsheet
cerata de firma Microsoft pentru sistemele de operare Windows si Mac OS X. Dispune de
instrumente avansate pentru efectuarea de calcule si pentru realizarea de grafice sau de tabele pivot,
precum si de alte caracteristici necesare prelucrarii eficiente a unor cantitati mari de date; el
reprezinta, de asemenea, "standardul industrial" pentru programele de calcul tabelar.
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Fig.1. Lansarea aplicatiei MS Excel 2010

in aceasti lucrare practicii veti inviita si utilizati versiunea Microsoft Excel 2010 a acestui
program de calcul tabelar.

Pentru a lansa aplicatia, apasati butonul START, dati click pe optiunea "All Programs" si selectati
"Microsoft Office” din lista care apare. In lista de programe cuprinse in MS Office veti gisi
Microsoft Excel 2010 - faceti click o data pe el, folosind butonul din stanga al mouse-ului si veti
deschide programul. Pe unele calculatoare, puteti gisi comenzi rapide (,,shortcuts’) catre Microsoft
Excel direct pe desktop sau in mediul disponibil imediat la apasarea butonului START.



La lansare, programul va crea si va deschide un fisier nou (“workbook™), care contine trei pagini de
lucru (“worksheets”); din aceasta cauza, fereastra care apare va arata ca in imaginea de mai jos
(Fig.2), avand ca element principal o structura similara cu un tabel.
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Fig.2. Elementele interfetei grafice a MS Excel 2010
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Va trebui sa verificati in meniul “View” daca optinuea “Formula bar” este selectata, pentru ca bara
de formule sa apara pe ecran. Aceasta bara contine doua casute, una de dimensiuni mai mici in care
este afisat numele celulei curente (marcata printr-un cerc rosu in Fig.2) si una de dimensiuni mai
mari, in care este afisat textul scris in celula (in cazul in care vom face un calcul si vom folosi o
formula, numai rezultatul va fi afisat in foaia de calcul, in timp ce in bara de formule vom vedea
textul formulei).
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i save Este recomandabil sa salvati frecvent fisierul cu care lucrati, pentru a nu pierde
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- Dacd salvati pentru prima oard fisierul, pe ecran va aparea o fereastra
[ Close

asemanatoare cu cea din imaginea urmatoare. Aceeasi fereastra apare daca
_ alegeti optiunea “Save as...”. Daca apasati butonul "Save" 1n timp ce lucrati cu
un fisier salvat anterior, nu vi se va cere din nou un nume sau o destinatie,
numai informatiile din fisier vor fi actualizate.

New Pentru a salva fisierul, mai intai alegeti urmatoarea destinatic: Computer -
DATA(D:) - numele folderului grupei dv.(de ex. MG1, TD1 etc.).

Scrieti, la rubrica “File name®, numele fisierului (" Tabel”), iar la rubrica "Save
Save & Send as type" alegeti formatul dorit si extensia corespunzatoare lui (”.xIsx”). Pentru a
incheia, apasati butonul "Save", situat Tn coltul din dreapta jos al ferestrei. Dupa
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Print

Help apasarea butonului "Save", veti observa ca pe bara de titlu de deasupra ferestrei
e} Addans - programului MS Excel este scris noul nume al fisierului - "Tabel.xIsx".
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Fig.3.Fereastra de dialog pentru optiunile “Save” si “Save As”

Daca trebuie sa deschideti un fisier Excel, alegeti optiunea "Open" din meniul "File", apoi
parcurgeti structura de directoare pana ajungeti la folderul in care stiti ca se gaseste fisierul dorit.
Dupa ce ati selectat fisierului, apasati butonul "Open" din partea de jos, in dreapta ferestrei.

Dacad aveti nevoie sa creati un alt fisier, accesati meniul File, selectati ,,New”, apoi “Blank
Workbook”

Introducerea datelor in fisiere

Pentru a incepe lucrul cu MS Excel, vd rugam sa introduceti in tabel datele afisate mai jos:
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A B C D E F ¢
1 Time Monday Tuesday Wednesdi Thursday Friday
2 4:00 38 38.2 38.6 39.1 378
2 8:00 37.3 38.3 38.7 38.8 37.6
4 12:00 37 38 38.8 38.6 374
5 16:00 374 38.1 39 384 374
6 20:00 37.6 38.3 39.1 38.2 37.2
7 0:00 38 38.5 394 38 36.8

8

Aceste date reprezinta temperaturile inregistrate la fiecare 4 ore pentru un pacient, pentru o perioada
de cinci zile.



Operatiile de baza - selectarea, copierea, mutarea si stergerea datelor

Pentru a copia sau a muta date pe o foaie de calcul, in primul rand trebuie sa selectati acele date.
Puteti face acest lucru folosind mouse-ul - apasati butonul din stanga, apoi trageti cursorul mouse-
ului peste zona in care se afla celulele dorite, creand astfel un dreptunghi de selectie. Culoarea
celulelor selectate se va schimba, de obicei devenind albastre. Tn acest fel, un Tntreg grup de celule
va fi selectat.

Puteti, de asemenea, selecta un bloc de celule folosind tasta Shift - daca faceti click pe o celula, apoi
faceti Shift-click pe o alta celuld, zona dreptunghiulara care are aceste doua celule ca si colturi
opuse va fi selectata.

Dupa ce ati selectat datele, efectuati comanda dorita — “Copy” pentru copierea datelor sau “Cut”
pentru a le muta. Puteti selecta comenzile direct din meniul “Home” sau din meniul care apare cand
faceti click-dreapta pe zona selectata (ca in imaginea de mai jos). Puteti folosi si comenzi rapide din
taste, folosind scurtaturile consacrate — Ctrl+”C” pentru “Copy” si Ctrl+”X” pentru “Cut”.

Al treilea pas consta in selectarea primei celule a noii locatii sau in selectarea intreagii zone in care
doriti sa copiati datele.

Pentru a incheia operatia de copiere sau mutare a datelor, efectuati comanda “Paste” - 0 puteti alege
din meniul “Home” sau din meniul disponibil la click-dreapta, sau puteti folosi comanda rapida
Ctrl+"Vv”,

Ca exercitiu, va rugadm sa copiati datele de pe prima coloand a tabelului, de la A1 la A7, in partea
dreaptd a tabelului, intr-0 zona incepand cu Gl1. Utilizati urmatoarele imagini pentru a finaliza
aceasta sarcina.
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Daca doriti sa mutati datele in Excel, puteti sa utilizati comenzile "Cut" si "Paste", intr-un mod
similar celui pentru copiere. Dar exista si 0 altd optiune, sa trageti datele selectate intr-o alta zona,
plasand cursorului mouse-ului pe marginea dreptunghiului de selectie (vezi mai jos forma sa atunci
cand a atinge marginea zonei selectate) si tragand datele in zona doritd, cu butonul stang al mouse-
ului apasat.

Va rugam sa mutati datele pe care le-ati copiat inainte, situat in celulele G1:G7, pe coloana
urmatoare, la dreapta, incepand de la H1.
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Pentru a finaliza exercitiul, stergeti datele pe care tocmai le-ati mutat, situate in celulele H1: H7.
Daca utilizati meniul click-dreapta si selectati "Delete", va aparea o fereastra noua, intrebandu-va
cum sd Inlocuiasca celulele care vor fi eliminate din foaia de lucru. Acest lucru nu se va intdmpla
daca folositi comanda "Delete” de pe tastatura, pentru ca in acest fel efectuati, de fapt, comanda
“Clear Contents” - celulele nu sunt eliminate, numai continutul lor este sters.



G | H | —T— 1
Time & cut
4:00 23 copy
8:00 [, Paste Options:
1200 : .
16:00 - iF -Ehif‘t cellz up
2000 Paste Special... @ Entire row
0:00 Insert... () Entire column
Delete...
Clear Contents 2 ] [ Cancel

Functii si formule MS Excel

Functia principala a MS Excel este de a efectua calcule cu datele scrise in foile de lucru. Acest lucru
se face prin folosirea unor formule matematice sau a altor functii specifice Excel, scrise manual sau
introduse din meniurile programului, in care numerele sau alte tipuri de date sunt inlocuite cu
trimiteri la celulele unde sunt scrise ele n tabel - adresele sau numele celulelor.

Tn primul rand, calculati valoarea medie pentru temperaturile nregistrate pentru ziua de luni,
adunandu-le si impartirnd suma la numarul de valori. Formula va fi scris mai jos, sub datele
utilizate - in celula B8.

SUM - K v f | ={b2+b3+ba+b5+b6+h7)/6

A B C D E F G

1 Time Monday Tuesday WednesdiThursday Friday

2 a:000  38] 382 38.6 39.1 37.8
3 8:000 373 38.3 38.7 38.8 37.6
a 12:000 37 38 38.8 38.6 37.4
5 16:00]  37.4 38.1 39 38.4 37.4
6 20:00,  37.6]  38.3 39.1 38.2 37.2
7 0:00 38.5 39.4 38 36.8

EI :{b2+b3+t24+b5+:|5+:-?},¢’6
3

Cand ati terminat de scris, apasati tasta "Enter" pentru a vedea rezultatul.
Atentie: textul scris de voi pentru formula va fi afisat in "bara de formule”, cand selectati celula B8,
n timp ce in celula din tabel veti vedea rezultatul calculului.

B2 - Jx | =(B2+B3+B4+B5+B6+B7)/6

A B E D E F

1 Time Monday Tuesday Wednesd Thursday Friday

2 4:00 33 38.2 38.6 39.1 37.8
3 g:00 37.3 38.3 38.7 38.8 37.6
! 12:00 37 33 38.8 38.6 374
5 16:00 374 38.1 39 384 374
B 20:00 37.6 38.3 39.1 38.2 37.2
7 0:00 38 38.5 354 38 36.8

? 759



O modalitate mai usoara de a face acest calcul, mai ales pentru un numar mare de celule de date,
este sa folositi o formulda Excel. Functia pentru calcularea mediei este numita "AVERAGE".
Aceasta foloseste ca parametru zona in care se afla datele, indicata prin celula din stinga sus si
celula din dreapta jos, separate prin ":".

ATENTIE: orice calcul efectuat in MS Excel trebuie sa inceapa cu semnul "=".

SUM - X & Jx | =average(b2:b7)
A B C D E F
1 Time Monday Tuesday WednesdiThursday Friday
——n
2 4:00 38 38.2 358.0 39.1 37.8
2 8:00 7.3 38.3 38.7 38.8 7.6
4 12:00 37 38 38.8 358.0 374
5 16:00 374 381 39 384 374
B 20:00 37.6 358.3 39.1 38.2 37.2
7 0:00 38 38.5 9.4 38 36.8
| e —
8 37.35

9 |:average{b2:b?}

Daca apasati tasta "Enter" veti obtine acelasi rezultat ca si mai inainte, atunci cand ati utilizat prima
formula.

Pentru a calcula valoarea medie pentru celelalte coloane, in loc sa scriem formula pentru fiecare
dintre ele, putem copia prima formula in celula corespunzatoare din celelalte coloane. Putem face
acest lucru pentru cd MS Excel are capacitatea de a schimba parametrii unei formule in functie de
locul in care va fi copiata. Pentru a copia formula din B8 sau B9 putem folosi abordarea clasica
("Copy" + "Paste") sau putemfolosi o scurtatura - selectati celula in care se afla formula, apoi trageti
de coltul din dreapta jos, efectuand astfel o operatie de “completare automata™ (“auto fill””)..

B9 - Je | =AVERAGE(B2:B7)

A B C D E F
1 Time Monday Tuesday Wednesdi Thursday Friday
2 4:00 38 38.2 38.6 39.1 37.8
3 8:00 37.3 38.3 38.7 38.8 37.6
4 12:00 37 38 38.8 38.0 37.4
5 16:00 374 38.1 39 384 374
6 20:00 37.6 38.3 39.1 38.2 37.2
7 0:00 38 38.5 394 38 36.8
8 37.55
9 I 3?.55!



B9 - Jfx | =AVERAGE(B2:B7)

A B c | o | £ | F | @
1 Time Monday Tuesday Wednesdi Thursday Friday
2 4:00 38 38.2 38.6 39.1 37.8
2 8:00 37.3 38.3 38.7 38.8 37.6
4 12:00 37 38 38.8 38.6 374
3 16:00 37.4 38.1 39 38.4 37.4
5] 20:00 376 38.3 39.1 38.2 37.2
7 0:00 3B 38.5 39.4 3B 36.8
8 37.55
EI I 37.55 38.23333 38.93333 38.51667 37.36667
10 =

In timp ce unele formule pot fi invatate pe dinafara (SUM, AVERAGE, MIN, MAX, MEDIAN),
intreaga listd de functii disponibile in MS Excel este prea mare pentru a fi memorata. Acesta este
motivul pentru care toate functiile pot fi gasite si introduse in celulele din tabel prin meniul
“Formulas”-“Insert Function” (sau folosind butonul “f,” de pe bara de formule - “Formula bar”).
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3 16:00 37.4 38.1 39 38.4 37.4

5] 20:00 376 38.3 39.1 38.2 37.2

7 0:00 3B 38.5 39.4 3B 36.8

8 37.55

9 37.55 38.23333 38.93333 38.51667 37.26667
0 .



Va aparea o fereastra noua in care puteti alege categoria generald a functiilor pe care le cauti. Din
acea lista puteti cauta si apoi selecta functia pe care doriti sa 0 utilizati. Pentru fiecare functie, va
aparea o fereastrd de dialog noua, cu casete de text unde puteti scrie sau alege din tabel zona in care
sunt datele de care aveti nevoie.

Ca exercitiu, calculati suma temperaturilor inregistrate pentru ziua de luni, si afisati rezultatului n
celula B10. Apoi, copiati aceastd formula pentru a calcula sumele pentru toate celelalte zile.

i o)

Inzert Function @

Search for a function:

a brief description of what you want to do and then didk Go

Or select a category: | Most Recently Used IZI

Select a function:

SUM({numberl,numberz,...)
Adds all the numbers in a range of cells.

Help on this function QK ] ’ Cancel
Function Argurnents @
SumM
Numberl |B2:E7 ER:| = {38;37.3;37;37.4;37.5;38}
Mumber2 | =

225.3
Adds all the numbers in a range of cells.

Mumberl: numberi,number?,... are 1 to 255 numbers to sum. Logical values and text
are ignored in cells, induded if typed as arguments.

Formula result = 225.3

Help on this function 0K ] [ Cancel




Crearea de grafice

De obicei, reprezentarea vizuald a datelor este mai usor de rememorat si de inteles decét cifrele din
care provin. Tn acest exemplu, vom reprezenta printr-un grafic evolutia pe o perioada de cinci zile a
temperaturilor unui pacient. Pentru a face acest lucru, mai intéi trebuie sa selectati datele pe care
doriti sa le transformati intr-un grafic.

9=

“ Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Add-Ins Acrobat
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PivotTable Table Picture Clip Shapes Smartart Screenshot | Column | Line Pie Bar Area Scatter Other
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Al - f | Time
A B c | o | E F G H I J
1 [Time Monday Tuesday WednesdiThursday Friday
2 4:00 38 38.2 38.6 39.1 37.8
3 8:00 373 38.3 38.7 38.8 37.6
E 12:00 37 38 38.8 38.6 374
= 16:00 37.4 38.1 39 38.4 374
b | 20000 37.6 38.3 39.1 38.2 37.2
7 0:00 38 38.5 39.4 38 36.8.
8 37.55
9 37.55 38.23333 38.93333 38.51667 37.36667
10 225.3 229.4 233.6 231.1 224.2

Dupa ce ati selectat datele, pentru a crea graficul trebuie sa folosim una dintre optiunile disponibile
in regiunea, Charts” din meniul “Insert.
Pentru acest exemplu, folositi optiunea “Line” si alegeti modelul de grafic din imaginea de mai jos..

W @ S b - 0D

Line Pie Bar Area Scatter Other
- - - - - Chartsv

| 2-D Lime &

1| L /'m\./ /ﬁ\./ —————
/| | | ‘

I”'/'H}' |}’.5;J A

¢

3-D Line
! A Line with Markers
i ;7— Display trend over time (dates,
g | ol years) or ordered categories.

.'ﬁ'] All Useful when there are only a few
data points.

Cand veti finaliza aceste operatii, graficul va aparea, ca obiect de sine statator, pe aceeasi pagina
unde sunt si datele.
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Un grafic este un obiect independent, situat pe suprafata unei foi de calcul. El poate fi mutat, daca
dati click pe el si tineti apasat butonul din stanga al mouse-ului in timp ce trageti, sau modificat ca
marime, prin glisarea patratelor de control pe care le are la colturi si la mijlocul fiecarei margini.

Pentru a modifica aspectul sau pentru a adauga mai multe elemente pe suprafata graficului, MS
Excel 2010 utilizeaza trei meniuri speciale, care apar doar atunci cand este selectat un grafic si care
sunt grupate sub denumirea "Chart Tools" diagrama de etichete, in dreapta barei de meniuri. Aceste
trei meniuri speciale sunt numite “Design”, “Layout” si “Format”.

Ca exercitiu, folositi meniul “Layout” pentru a adauga pe grafic o casuta-text in care sa puteti scrie
un titlu si doua casute text pentru a scrie denumirile axelor orizontala si verticala.

Veti folosi butonul ”Chart Title” de pe meniul “Layout”( marcat cu un chenar rosu in imaginea de
mai sus), si butonul “Axis Titles” pentru a adauga cate un titlu pentru fiecare axa, asa cum arata
imaginea urmatoare.

F F '1'
.||_| — | I |1|ﬂ| E| Ll | ilni: ﬂ|
Chart | Axis |Legend Data Drata Axes  Gridlines Plot Tr
Title = |Titles = ~ Labels = Table = = 7 Area -
j Primary Horizontal Axis Title * Mone

j Primary Vertical Asis Title . : Do not display an Axis Title

E F & H Title Below Axis

Display Title below Horizontal Axis and
resize chart

Vi rugam sa scrieti textele corespunzatoare, astfel incat in cele din urma graficul sa arate ca in
modelul in imaginea urmatoare.

ATENTIE!

La crearea unui grafic, ar trebui sa scrieti intotdeauna unitdtile de mdasura pentru ambele axe,
pentru a face graficul mai usor de inteles pentru oricine.

Un grafic este, de fapt, o colectie de mai multe elemente grafice: casete de text, zone de desen,
diverse forme si linii. Fiecare dintre ele are mai multe proprietati care pot fi personalizate, fie
prin dublu click pe acel elementul sau prin click dreapta pe element, urmat de selectarea optiunii
""Format [element_name] ..."" din meniul pop-up.

Vi rugam sa incercati sa modificati cat mai multe elemente (linii, puncte care arata valorile,
titluri) din graficul facut de dv., pentru a vedea opriunile disponibile pentru texte si forme.
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Completarea automata a unei zone (auto fill)

Pentru a putea efectua corect un nou exercitiu, va rugam sa selectati a doua pagina de lucru din
fisier, facand click pe butonul “Sheet 2”, care se afla jos, in partea stanga, a ferestrei MS Excel.

lz“ =, A i Tablexlsx - Microsoft Excel =y O 0

Home | Insert  Pagelayout  Formulas Data Review  View  Addins  Acrobat XY Chart Labels al@ o =R
= . - i .

j_j i' Calibri S A A S Wrap Text General gtg 4@ ':;i!l Em 9\ @Jm' %? Lﬁ
el S Por oo $ % 0 8 s fune Gn | e o rone D e

Clipboard 1 Font 1 Alignment Number Styles Cells Editing

i Al - £ -
i 8 c D E F G H i I |k [ L [ m N o 3 a R =

il 1 |l

2

3

a

5

6

7

2

3

10

11

12

13 =

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

= £

26 =

i <+ | shee | Sheeta Yshests  d Ml i [

Ready | |[Emm 0% (o) v (34

Pentru a copia continutul unei celule Tn celulele situate Tn jurul ei putem folosi optiunea “Fill” din
meniul “Home” sau putem trage de coltul din dreapta jos al celulei, care apara mai pronuntat cand
celula este selectata (asa cum ati facut la copierea automata a functiilor). De exemplu, daca scriem
valoarea “1” in celula Al si vrem sa scriem aceeasi valoare in celule situate sub ea, sa zicem de la
A2 la A10, putem selecta zona dorita, inclusiv celula Al (deci zona A1:A10), si sa alegem “Fill”-

“Down” din meniul “Home”.
12



¥ AutoSum )v \_ﬁ
Al M |1 = 7z Al M f |1

A B C D i Fill'= e A B c D

Lt 1] ﬂ Down 1 1
5 =
B = pght || 2 4
= = 3 1|
4 ﬂ Up Fill Down [Ctrl=D) | |
S = £ Eu
B @] Left 5 1
| & 6 | 1|
7| E 1
= Series... 8] 1
|| ) 9 1
10 Justify 10| 1
1

Daca vrem sa copiem o valoare in celule situate in lateral, ar trebui sa folosim optiunea “Fill”-
“Right”. Folosind aceasta comanda, va rugam completati zona B1 - C10 cu valorile care sunt scrise
in celulele de la Al la A10.

Atentie: selectati toata zona Al - C10 inainte de a efectua operatia “Fill”-“Right”.

E AutoSum - ﬁﬁ{' [;a
Al - £ 1 YA AL

- 1
3 Fill ~ -
A B C D A | s c D
1 1 @] Down | i ] 1 1 1]
2 1 L@ Rignt I ' ! |
3 1 E E E g
4] g 2w Fill Right [Ctrl R]|- : ' ! S
= = ill Ri T+ -
| 5 | 1 [l Left g = 1 2 4
6 1 | © | 1 4 4
[ 7] 1 |7/ | 1 1 1
E 1 Series... EES 1 1 1
9 1 - 9] 1 1 1
ml 0 Justify 10 1 1 1

Faceti operatii asemanatoare pentru a copia texte (de“ex., scrieti literele “a”, “b”, “c”, “d”, “e” in
celulele E1 - E5, apoi copiati aceste celule in zona F1 - H5.

El - f | a

A B C D E | F [ 6 [ w
1 1 1 1 a % AutoSum ~+ W [_?a
2 1 1 1 b @] Fill ~ f_. o
3 1 1 1 c @ Down
4 1 1 1 d L@ right il
5 1 1 1 e 3 -
6 1 1 1 @ e F|IIR|ght[CtrI-R]|~
7 1 1 1
8 1 1 1
g 1 1 1 Series...
10 1 1 1 Justify

El - £ | a

A B C D E F G H
1 1 1 1 a a a a
2 1 1 1 b b b b
3 1 1 1 C C C C
4 1 1 1 d d d d
5 1 1 1 [ [ [ [
6 1 1 1
7 1 1 1
8 1 1 1
9 1 1 1
10 1 1 1

Pentru a crea un sir de valori in ordine crescatoare (sau descrescatoare), vom folosi comanda “Fill”-
“Series” din meniul “Home. Vom scrie prima valoarea de inceput a seriei (de ex. scrieti valoarea
“1” in celul K1), apoi lansam comanda “Fill”-“Series”. Pe ecran va aparea 0 noua fereastra de
dialog, in care trebuie sa alegem directia in care cream seria ( alegeti “Columns pentru a face sirul
sa apara pe verticala), pasul cu care se creste sirul de la o valoare la alta (“Step value”) si valoarea
pana la care merge seria (“Stop value”).

13



Pentru a crea o serie de la 1 la 20, cu o crestere de 1 de la o valoare la alta, va rugdm sa faceti
alegeri in conformitate cu urmatoarele imagini. Rezultatul va fi asemanator cu imaginea din
dreapta.

J K L ¥ AutoSum * )ﬂv L_?a J K L
L | @] Filn - Z !
Il N ' | sl T 2
3
U@ right I !
& Up 5
(S Left 3]
7
Series.., 8
2 [t seres | ;
Fill &

2
11
N 12

Series @
Series in Type Date unit 13
©) Rows @) Linear @ Day 14
@ Columns ) Growth Weekday 15
) Date Month 16

() AutoFil Year

17
[ Trend 18
Step value: |1 Stop value: | 20| 19
[ ok || conca | 20

Va rugam sa incercati sa faceti, pe coloana L, o serie de numere de la O (scrieti aceasta valoare in
celula L1) la 100, diferenta dintre celule de fiind 5. Alegerile facut pentru fereastra de dialog "Fill" -

"Series" ar trebui sa fie urmatoarele:

o ] K L M

Series s 1
Series in Type Date unit 2
. . _ 3 10
) Rows @ Linear @ Day a 15
@ Columns (71 Growth Weekday 5 20
() Date Month 6 25
) AutoFil Year 7 30
8 35
[] Trend & 40
10 45
Step walue: |5 Stop value: | 100 11 50
12 55
[ QK ] [ Cancel ]
13 60
PE— PE— . . 14 65
Rezultatul va fi sirul de pe coloana L din imaginea din dreapta. 15 20
16 75
17 B0
18 B85
19 90
20 95
100
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K L M N Exista inca 0 modalitate de a crea o serie de numere

1 0 10 consecutive: scrieti primele doua valori din serie, pentru a
5 20 permite programului sa Inteleaga ca existd o diferenta intre
3 10 H Valorile,.apoi selectqg:i ambele celulhe si trageti selectia de_
coltul din dreapta jos. Astfel, prima valoare nu va fi
4 15 copiate in celelalte celule, ci va fi creat un sir de numere,
3 20 cu pas egal cu diferenta dintre cele doud valori scrise
6 25 initial.
7 30 De exemplu, pentru a crea o serie de la 10 pana la 200, cu
8 35 o crestere de 10 unitdti Intre valori, ar trebui sd scriem
9 40 primele doua valori ale seriei, 10 (in celula M1) si 20 (in
10 a5 celula M2), dupa care selectam ambele celule, M1 si M2,
11 50 si tragem de coltul din dreapta jos al selectiei pana cand
12 55 apare valoarea 200. Cand vom eliberam butonul mouse-
13 60 ului, seria dorita va aparea in zona M1:M20 de pe foaia de
14 6 calcul.
15 70 Exercitii
16 7 Exercitiul 1. Creati graficul functiei f(x)=x’+x+1, pentru
17 80 valori ale lui x cuprinse in intervalul [-2;2].
18 85
13 30 Pentru a crea acest grafic, va trebui sa cream cat mai multe
20 95 puncte care fac parte din el si sa le unim. Aceste puncte
100 sunt, de fapt, reprezentarea graficdi a unor perechi de

numere constand dintr-o valoare “x” si valoarea lui “f(x)”,
calculata prin formula de mai sus. Prin urmare, mai intai va trebui sa cream o lista cu valori ale lui
X, CU un pas de crestere mic, intre -2 si 2 (vom folosi un pas egal cu 0.1, pentru a genera un numar
mare de valori ale lui x). Apoi, pentru fiecare valoare a lui “x”, va trebui sa calculam valoarea lui
“f(x)”. La pasul trei, dupa ce vom selecta lista cu toate valorile pentru “x” si “f(x)”, vom crea un
grafic special, denumit grafic “XY Scatter”, alegand varianta in care punctele desenate sunt unite
printr-o linie curba.

Mai inati, selectati pagina a treia a fisierului (alegeti “Sheet 3” din parta stanga-jos a ferestrei MS
Excel), si scrieti prima valoare a lui x, -2, in celula Al. Apoi, folosind comanda “Fill”-“Series”
faceti urmatoarele alegeri:

Al - e | -2
A B C D
1 -2!
2
Sere s
Series in Type Date unit
Rows @ Linear Day
@ Columns Growth Weekday
Date Month
AutoFil Year
Trend
Step value: [0.1 Stop value: |2
QK | | Cancel
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Dupa ce am creat lista cu valorile Iui “x”, in celula B1 vom scrie formula de mai jos, pentru a
calcula “f(x)”, pentru prima valoare, -2, scrisa in celula Al.

SUM - K [ | =A173+A1+1

A B C D E
2)=a173+a141 |
1.9
1.8
1.7
1.6
1.5

[= IR I R T S

Atentie: in formula Excel de mai sus am inlocuit fiecare “x” din functia f(x) cu numele celulei in
care se gaseste valoarea lui x. Simbolul pentru ridicare la putere este “”, care se obtine folosind
combinatia de taste Shift+”6”.

Dupa ce am calculat prima valoare pentru “f(x)”, putem copia formula in celulele de sub ea, pana
cand ajungem la sfarsitul listei cu valorile lui “x”.

B1 - Fo | =A1A3+A1HL B1 - Jr | SA1A3HALHL
A B C D A B @ D E

1 -2] -9 1 -2 9
2| 19 2 -1.9 7.759
3 -1.8, 3 -1.8] -6.632f
4 -1.7, 4 -1.7 -5.613
5 -1.6 & -1.6| -4.,696|
6 -1.5 6 -1.5 -3.875
7 -1.4 7 -1.4 -3.144]
8 a5 8 -1.3 -2.497]
9 -1.2/ 9 -1.2 -1.928|
10 13 10 -1.1) -1.431]
1 -1 11 -1 -1
12 -0.9 12 -0.9 -0.629
13 -0.8! 13 -0.8| -0.312
14 -0.7] 14 -0.7) -0.043
15 -0.6 5 -0.6] 0.184
16 -0.5 16 -0.5 0.375
17 -0.4 17 -0.4] 0.536|
18 -0.3 18 -0.3 0.673
19 -0.2 19 -0.2] 0.792
20 -0.1] 20 -0.1] 0.899
21 0 21 0l 1
22 0.1 22 0.1] 1.101
23 0.2 23 0.2] 1.208|
24 0.3 24 0.3] 1.327|
25 0.4 25 0.4] 1.464]
26 0.5 26 0.5 1.625
27 0.6 27 0.6] 1.816|
28 0.7 28 0.7] 2.043
29 0.8 29 0.8 2.312
30 0.9 30 0.9 2.629
31 1 31 1] 3
32 1.1 32 1.1] 3.431
33 1.2 33 1.2 3.928|
34 13 34 1.3 4.497
35 14 35 1.4 5.144
36 1.5 36 1.5 5.875
37 1.6 a7 1.6 6.696
38 1.7 38 1.7] 7.613
39 1.8 39 1.8] 8.632
40 1.9 40 1.9 9.759
2 2 a1 2] 1%
W 4 » b Sheetl - Sheet? | Sheet3 . ¥2 W 4 » v| Sheetl “Sheet? | Sheet3 %1

Dupa ce ambele liste, pentru “x” si “f(x)”, au fost create, le putem selecta si putem crea graficul,
folosind meniul “Insert” si optiunea “Chart...”.

Atentie: Tn loc sa selectam toate datele, de la Al la B41, ar fi mai usor sa selectam cu totul
coloanele A si B, facand click pe numele coloanei "A", dupa care tinem butonul stang al mouse-ului
apasat si tragem cursorul mouse-ului peste coloana "B", Tnainte de a elibera butonul mouse-ului.

Dupa ce ati selectat datele, va rugam folositi meniul “Insert” pentru a alege tipul de grafic necesar
pentru acest exercitiu. Va trebui sa alegeti un grafic de tip “Scatter”, mai precis modelul care
afiseaza doar linia care uneste punctele de pe grafic, fara elemente grafice care sa indice valorile.

16
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Insert Page Layout Farmulas Drata Review Wiew Add-Ins Acrobat *¥ Chart Labels
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PivotTable Table Picture Clip Shapes Smartart Screenshot | Column  Line Pie Bar Area |Scatter| Other Line Column Win/Loss 5

=
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' Al - £ 2 o 2| (|3t
: = = 1] ®w = I
BT c | o [ e [ F [ &6 [ W ]| |f- e [
1 -2 -5 [ =
2 -1.9 -7.759) (15~
2 HISOM | 24
3 18 -6.632 | 1RaSil ||
4 1.7 -5.613] [ o 5 :
T 16 4.696 TN o Scatter with Smooth Lines
e = PA .
5 15 .3.875 - Compare pairs of values.
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Un grafic similara cu cel din imaginea urmatoare ar trebui sa apara pe ecran.
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Folosind ce ati invatat mai devreme, la crearea de grafice, folositi meniul “Layout” din regiunea
“Chart Tools (care apare doar cand este selectat un grafic), pentru a adauga un titlu pentru graficul
creat (scrieti “Graficul functiei x3+x+1"), un titlu pentru axa orizontala, pe care o denumiti “x” si
un titlu pentru axa verticala, pe care o denumiti “f(x)”. De asemenea, va rugam stergeti legenda
graficului, “Series 1” - se afla in partea dreapta. La final, graficul ar trebui sa arate astfel:

Graficul functiei x"3+x+1

(€]

1
I

[e»]
N

[REY

f(x)

N

[REY
(en)
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Pentru a incepe un nou exercitiu, avem nevoie de 0 pagina noua, deci va trebui sa introducem o alta
foaie de calcul in fisier. Putem face acest lucru folosind optiunea “Insert”-“Insert Sheet” din meniul
“Home” sau butonul “Insert Worksheet” de pe bara care afiseaza paginile din fisierul curent, din
partea de jos a ferestrei MS Excel.

|T—'|:|:| CH. PO X AutoSum

5| @] Fill -
Insert | Delete Format ~
- - - o Clear =
g= Insert Cells... E
. jﬂ-'- Insert Sheet Rows
':5" Insert Sheet Columns Y
M 4 » M| Sheetl “Sheet2 | Sheet3 @

Insert Sheet
od Inge = Ready | (Insert Worksheet (Shift+F11) |

Exercitiul 2. Pentru un pacient supraponderal (de 120 kg.), faceti un tabel cu greutatile pe care ar
trebui sa le atinga in fiecare luna, timp de un an, stiind ca dupa 12 luni trebuie sa ajunga la 80 kg.
Calculati scaderea lunara, in procente fata de luna anterioara. Reprezentati grafic evolutia greutatii.

Mai intéi, veti crea o lista cu numele lunilor, asa cum se arata in imaginea urmatoare. Apoi, langa
numele primei luni veti scrie valoarea initiala a greutatii (120), iar langa numele ultimei luni veti
scrie valoarea finala a greutatii (80).

B13 - F| 80

A B C D
Month Weight (kg)
January 120

February
March
April

May

June

July
August
September
Cctober
Movember

December I ED_I

Diferenta dintre valoarea initiald si finala trebuie sa fie distribuite uniform. Pentru aceasta, selectati
zona dintre 120 si 80, dupa care executati comanda”Fill" - "Series" din meniul "Home". Tn fereastra
de dialog care apare, casuta "Step Valuea" va arata o valoare calculata automat de Excel, pe care nu
trebuie sa 0 modificati. Apasati butonul "OK" pentru a crea lista de greutati.

L= R R = (R B R R R (6 R

= e
(TER | RS =
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Series %Sl
Series in Type Date unit
() Bows @ Linear i@ Day
@ Columns i) Growth Weekday
(") Date Month
(71 AutoFil Year
[ Trend
step value: |ENEEERE Stop value:
[ 0K ] [ Cancel ]

-

[ e e e
[B[S]E 8] m]~]o]n|a|u]n]-

Maonth
January
February
March
April

May

June

July
August
September
October
MNovember
December

continuare.
SUM - K v JF | =(B2-B3)/B2
A B C D

1 Month Weight (kg)

2 January 120

EFebruaw 116.363636]:{B2-83},-’BE

4 March 112727273

5 |April 109.0905909

6 May 105.454545

7 June 101.818182

8 July 98.1818182

9 August 94.5454545

10 |September 90.9050509

11 October 87.2727273

12 |Movember 83.6363630

13 December 80

19

Weight (kg)

120
116.263636
112727273
105.090909
105.454545)
101.818182
93.1818182
94.5454545
90.5090909
B87.2727273
83.63636306

sof

Pentru fiecare luna (cu exceptia lunii ianuarie) trebuie calculata scaderea procentuald fata de luna
anterioara. Pentru a face asta, va trebui sa impartiti diferenta de greutate dintre luna anterioara si
luna actuala la greutatea din luna anterioara si sa afisati rezultatul in procente.

Vi rugam, in celula C3, care corespunde cu lunii februarie, scrieti formula din imaginea urmatoare,
apoi copiati continutul celulei in toate celelalte celule, pana la luna decembrie, asa cum se arata in



C3 - £ | =(B2-B3)/B2
A B C D
1 Month Weight (kg)
2 January 120
EIFebruar",,-r 116.363630 D.D30303033
4 March 112.727273
5 April 109.090905
B May 105.454545
7 June 101.818182
8 July 98.1818182
9 August 94.5454545
10 September 90.9050509
11 October B87.2727273
12 November 83.6363636
13 December 80
C3 - fe | =(B2-B3)/B2
A B C Calibri - 11 - A A7 % - % » =
1 Month Weight (kg) B 7 = M- A~ i~ <0 .00
_ 2 January 120
3 |February 116.3636360 D.DBDBDBDB-‘% Cut
_ 4 March 112.727273 0.03125 'y Copy
5 |April 109.090909 ﬂ'ﬂgzmﬂﬁﬁﬁ. Paste Options:
6 (May 105.454545) 0.03333333 :
_ 7 |June 101.818182) 0.03448276 =
8 |July 98.1818182) 0.035714259 Paste Spedial...
9 |August 94.5454545) 0.03703704 Insert...
10 |September 90.9090909| 0.03846154 Delete...
11 |October 87.2727273 0.04 Clear Contents
12 November 83.6363636| 0.04166667
13 |December s0| 0.04347826 Filter '
14 Sort g
15 d Insert Comment
L] ff' Format Cells...
17 Pick From Drop-down List...
18
19 Define Mame...
20 . Hyperlink...

Pentru a afisa rezultatele ca procente, selectati toate datele din coloana C, faceti click dreapta pe

selectie si alegeti optiunea "Format Cells ..." din meniul care apare.

Va aparea o noua fereastra, cu mai multe rubrici in zona superioara. Selectati primul tab, "Number"
(daca nu e selectat automat) si din lista afisata acolo selectati "Percentage", fara a modifica valoarea
din caseta text numita “Decimal places”, din dreapta listei. Pentru a finaliza operatia, apasati pe

"OK" si datele de pe coloana C vor fi afisate in procente.
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Format Cells @

Number Alignmentl Fant | Border | Fill |Protectior1

Category:

General » | Sample
Mumber 3.03%
Currency
Accounting
Date

Time
Percentage
Fraction
Scientific
Text
Spedial
Custom

Decimal places: | 2 -

Percentage formats multiply the cell value by 100 and displays the result with a percent symbal.

[ OK ] [ Cancel

C3 - Jf | =(B2-B3)/B2

A B e D

1 Month Weight (kg)

~ 2 January 120

3 | February 116.363630 3.03%
i March 112727273 3.13%
i.ﬂ.pril 109090909 3.23%
i May 105.454545 3.33%
_ 7 |June 101.818182 3.45%
i July 98.1818182 3.57%
.9 |August 94.5454545 3.70%
10 |September 90.90390909 3.85%
(11| October 872727273 4.00%
12 November 83.6363636 4.17%
13 |December 80 4.35%_

Pentru a crea graficul cu evolutia greutatii, selectati datele din coloanele A si B si faceti un grafic de
tip linie, procedand intr-un mod asemanator cu ce ati facut la primul grafic pe care I-ati creat, pentru
temperaturi, sau puteti incerca sa realizati un grafic de tip coloana (“Column”).
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